[letisim kurabilmek insanoglunun sahip oldugu
en 6nemli yeteneklerden biridir. '

Sunum, birden fazla kanalin kullanildig b_ir.

iletisim seklidir.

Insanlar sizi ve diisiincelerinizi iletisim
kurabilme yeteneginize gore degerlendirir.

Etkili bir sunum;
- istediginiz sonucu elde etmenizi,
- diisiincelerinizin kabul gérmesini saglar.
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Baslarken...

Her zaman i¢in, seyirciniz hakkinda bilgi sahibi

olun. Sunumunuzu etkileyebilecek noktalar
belirleyin, Ornegin; yas, egitim, cinsiyet,
ekonomik diizey, meslek vb. Ayrica, okur-
yazarligin diisiik olmasi, zayif gorme duyusu, vb

problemleri de g6z 6niinde bulundurun.

Beklenen seyircinizin ne kadar kalabalik ve farkli

olacagi1 hususunda fikir sahibi olun.

Ulasmak istediginiz sonucglar:
tanimlayabilmelisiniz. Hedeflerinizi ve bunlar1

nasil degerlendireceginizi belirleyin.

Size sunulacak olanaklar konusunda bilgi sahibi
olun: oda biiyiikliigli, oturma diizeni; oda
karartilabiliyor mu? yada goriis problemleri
mevcut mu? gorsel - isitsel veya bilgisayar
ekipman1 kullanilabilecek mi veya bunlar

kendiniz mi tedarik etmek durumundasiniz?

Amacg

Eriskin 6grenme prensiplerini sayabilme

Amag ve ogrenim hedeflerini belirlemenin  6nemini
savunabilme

Bir sunumun boltimlerini sayabileme

Etkili sunus tekniklerini sayabilme

Sunum sirasindaki soru sorma yontemlerini bileme
Powerpoint sunusunun gorsel 6zelliklerini tartisabilme

Sunumun
Hazrlanmasi

eEtkili bir sunum;
e Herkesin dikkatini ceken bir “Girig”,
e Sunmak istediginiz bilgiyi net ve basit bir
sekilde ifade eden “Gelisme” (igerik),
e Sunumunuzu o6zetleyen bir “Sonug”
bolimiinden olugsmalidir.
oGiris ve sonug, gelismeden daha sonra da
olugturulabilir.

eBiitinligi saglamak ve yaratici fikirler ortaya

koymak bu sekilde daha kolay olacaktur.

uygun seceneklerin
belirlenmesi ve
kullanilmasi

Cok cesitli 6gretim metotlarinin kullaniimasiyla farkls
ogrenme bicimlerine sahip daha fazla kisiye ulagilir.
Aktif  katihmi saglayan ve amaci iyi belirlenmis
yontemler, 6§renme konusunda en etkili yol olabilirler.

Gozlem (gosteriler, saha gezileri, sergiler, modeller,
videolar, teypler veya fotograflar yoluyla) etkinligin bir
sonraki asamasidir ve bunu sembollerle &grenme
(gorsel ve sozlii semboller) izlemektedir. Egitsel
yontem ne kadar canli olursa, sahip olacag etki de o
kadar fazla olmaktadr.

Planlamaniza bagli olarak bazi secenekler elenebilir.
Ornegin, seyirci, uygulamali bir yaklagimin pratik hale
getirilmesi acisindan cok kalabalik olabilir. Veya odanin
karanlik hale getirilmesi imkansiz olabilir ve bu da ¢cogu
gorsel yontemin uygulanmasini  zorlastirmaktadir.
Biitce, olanak veya zaman yetersizligi gibi kisitlar da
diger o6gretim metotlarinin  kullaniimasini
imkansizlastirabilir.

Diisiik teknoloji riinii bazi
yontemlere (6rnegin tebesir
tahtasi ve flip-chart vb) 6nem
vermezlik etmeyin, ancak
bunlarda da daha sonra burada
agiklanacak olan ayni gorsel

sunum teknigi ve kurallarini
kullanin.
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